
公欠申請方法 

①A-portal の「公欠申請」を押す 

 

 

②「新規で公欠申請を登録」を押す 

 

③公欠種別を選択する 

 

 

④公欠となる根拠書類のファイルを添付する(PDF.JPG 等) 

 

学校保健法に基づく感染症(コロナ・インフルなど)を申請する際は 

本学所定の出校許可証明書を添付してください。（書式は大学 HPあります） 



⑤公欠対象授業を検索（授業名または期間） 

 

 

⑥公欠申請を行う科目にチェックを入れ「追加」を押す 

 

 

⑦「上記の内容で登録」を押す。 

 

 

⑧件名「公欠申請の承認連絡」というメールが届けば公欠申請完了です 

※全て承認されているか必ず確認してください。「承認されなかった授業」

の記載がある場合の再申請は「新規で公欠申請を登録」から行う事。 

 



＜備 考＞ 

●差戻しになった場合「変更」を押し承認者コメントに従って再登録 

してください。再申請しない場合はそのままにしておいてください。 

 

 

 

 

●事後 10 日以内に申請してください。 

●根拠書類はいかなる公欠種別であっても添付が必要です。 

実習であれば内容や期間を記載した資料を作成してください。 

●出席登録に反映されるまでに時間がかかります。 

●一度行った申請は削除できません。 

以上 


